
 با سلام و احترام 

آموزش زیر جهت آشنایی با نحوه درج صحیح مطلب در  و تغییر در ویرایشگر متن ، های اخیر وبسایت باتوجه به بروزرسانی

.ارائه می گردداصلی موسسه نسخه جدید وبسایت   

:یدومانند قبل به سایت موسسه با استفاده از نام کاربری و رمزی که در اختیار دارید وارد ش   

 

 

 

سپس افزونه نوشته مراجعه کنید، حال با تصویر زیر مواجه خواهید شد: هابه نوشته از منوی پیشخوان ،  



 

.د ، روی علامت ضربدر مربوط به کادر زرد کلیک نماییصفحه ای که مشاهده کردید مربوط به ویرایشگر جدید وب سایت است  

 

 

 

 



 درج عنوان

بعد از وارد ریم ،اخود را متن تستی می گذ پست  به عنوان مثال ، عنوانست عنوان پست خود را وارد نمایید،لازم ا  add titleدر قسمت 

 کنیم . عکس ،فایل و یا گالری تصاویر اضافهپاراگراف ،کردن عنوان از قسمت + مشخص شده در تصویر می توانیم ،

 

 

 درج متن اصلی

م و یاین کار را انجام می ده  paragraphو انتخاب  م متن اصلی را بنویسم ، پس با استفاده از +هیاز نوشتن عنوان می خوا بعدفرض کنید 

 م :یمتن اصلی را داخل کادر خالی ایجاد شده کپی و پیست می کن

 



بولدینگ و لینک دهی در قسمت بالای ایتالیک،،گزینه های مربوط به تنظیم راست چین وچپ همانطور که در تصویر قابل ملاحظه است ،

 پاراگراف ظاهر می شوند.

 

 لینک دهی به کلمات 

 .میمشخص شده در تصویر کلیک می کن برای این کار عبارات مورد نظر خود را انتخاب و روی آیکون

 وارد را خود باز می شود ، لینک مورد نظر به عنوان مثال کلمه کلیک را انتخاب کرده و سپس روی آیکون لینک کلیک کرده و در کادری که

 ر درج می شود.ظم ، با این عمل لینک مربوطه روی عبارت مورد نیفلش کنار کادر لینک را می فشار کرده و سپس ،

 

 

 

 



 درج تصویر در مطلب 

س مطابق با تصویر زیر یک بلاک عک ،م یرا انتخاب می کن  imageو  موجود در سمت راست بالای صفحه کلیک نموده  علامت +روی دوباره 

 اضافه می شود:به مطلب 

 م :یدکمه آپلود را فشرده و عکس مورد نظر را از کامپیوتر خود انتخاب می کن

 



ابعاد و لینک تصویر هم در صورت لزوم از کادر سمت چپ قابل در قسمت بالای عکس ظاهر می شود،تنظیمات مربوط به محل قرارگیری ،

 تنظیم است.

 تنظیم کنید .  documentآن را دوباره روی تب اگر کادر کنار صفحه روی تب بلاک تنظیم بود ،یل کردن فرآیند ارسال مطلب ،برای تکم

 

 درج برچسب 

 بزنید :  enterمرتبط با مطلب خود را وارد کرده و سپس  دیروی قسمت برچسب در قسمت پایین کادر کلیک کرده و کلمات کلی

 



 

 درج تصویر شاخص

تصویر شاخص را از کادر سمت چپ انتخاب کرده و عکس مورد نظر را از  ج تصویر شاخص برای ارسال مطالب در سایت اجباری است ،در

 کامپیوتر خود آپلود نمایید :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 برای بازبینی و انتشار مطلب ذخیره

 با انجام مراتب فوق کار درج مطلب به پایان می رسد و لازم است جهت بررسی نهایی و انتشار برای جناب آقای مهندس صمدی ارسال شود.

کلیک می   submit for reviewواقع در بالای کادر سمت چپ کلیک می کنیم و سپس روی دکمه   publishدکمه روی  برای این کار 

 نماییم .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نکات کاربردی :

 سته و یا باز کنیم .را ب اتکادر تنظیمهر مرحله ای که باشیم می توانیم با کلیک روی دکمه تنظیمات ،در  – 1نکته 

و نحوه نمایش آن را روی  روی مطلب تغییرات خود  previewبا کلیک روی دکمه  ،در هر مرحله از تغییرات که باشیم می توانیم -2نکته 

 نماییم.ملاحظه  سایت 

 

 


