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  موسسه تحقᘮقات جنᜡلᡟا و مراتع کشور

  

  

  براي نمايندگان بخشهاي تحقيقاتي موسسه سايت موسسه دستورالعمل ورود اخبار در 

rifr-ac.ir 

  

  

  ١٤٠٢: انتشارتاريخ 

  

  

  تهيه و تدوين: آمنه محرابي 

  

  



  

  راهنماي بارگزاري اخبار :

در وردپرس قرار دادن مطالب در سايت بسيار ساده تر از آنچه شما تصور مي نماييد، مي باشد. 

به نحوه درج مطالب در صفحات سايت و نيز مديريت نوشته ها در وردپرس  دستورالعمل ورود و  

 شرح ذيل مي باشد: 

مربوطه كه براي شما فرستاده د با يوزر و پسورد  نيابتدا آدرس زير را در صفحه مرورگر خود باز ك

   نيد.شده است لاگين ك

Rifr-ac.ir/weblaunch 

 

، و از منوي سمت چپ  وارد قسمت مديريت سايت خود شده جهت اين كار همانند تصوير زير،

را انتخاب نماييد   "همه ي نوشته ها "و سپس از زير منو ها   "نوشته ها "گزينه    



 

مديريت نموده و نيز در صفحه باز شده، مي توانيد مطالبي را كه از قبل وارد نموده ايد، مشاهده و  
. ، مطالب جديد درج نماييد" افزودن نوشته  "با كليك بر    

 
 

. 



همانطور كه در تصوير زير مشاهده مي نماييد نام نويسنده، دسته مربوطه، برچسب ها، تعداد 
خرين تغييرات مربوط به هر نوشته نيز در اين صفحه نمايش داده مي شود نظرات و تاريخ آ  

  

  :در بالاي صفحه كليك نماييد  "افزودن نوشته"جهت افزودن نوشته جديد، روي گزينه 

  



همچنين از نوار ابزار مي توانيد نسبت به ويرايش، تغيير سايز نوشته، ايجاد لينك، رنگي نمودن 

  .قسمت هاي خاص مطلب و... استفاده نماييد

  

كليك   "افزودن پرونده چند رسانه اي "، شما مي توانيد روي گزينه قرار دادن تصوير در متن جهت

:نماييد  



  

كتابخانه "در صفحه باز شده، در صورتي كه قبلا تصاوير را آپلود نموده باشيد، مي توانيد از قسمت 

آن   " گذاشتن در نوشته"، تصوير مربوطه را انتخاب وبا و كليك بر روي "پرونده هاي چندرسانه اي 

  .را در متن درج نماييد

، فايل هاي تصويري خود را با كشيدن تصوير "بارگذاري پرونده ها "در غير اين صورت در قسمت  

، مي "گزينش پرونده ها"انتخاب گزينه به اين صفحه در سايت بارگذاري نماييد. همچنين با  

  .توانيد فايل ها را از مسير مربوطه در كامپيوتر خود انتخاب و آپلود نماييد



  

  

بعد از ايجاد متن خبر در كادر و اتمام كار در قسمت سمت چپ چند منو است كه به ترتيب زير 

  توضيح داده شده است 

بخش مربوطه وجود دارد كه دسته بندي  در قسمت سمت چپ گزينه  در كادر قسمت دسته ها :

. فقط بايد تيك زده شود  

دركادر عبارات مورد نظر   امكان تعريف نمودن عبارات كليدي مرتبط با متن مي باشدبرچسب ها:  

 را تايپ نموده و سپس دكمه افزودن يا اينتر را بزنيد.

توجه نماييد تعداد عبارات وارد شده محدوديتي نداشته و اين بخش نيز باعث بالا رفتن رتبه سايت 

 شما در موتور هاي جستجو گوگل مي گردد 

شاخص است كه بالاي خبر نمايش داده ميشود براي هر خبر احتياج به يك عكس    تصوير شاخص:

 كه بايد از پنجره سمت چپ قسمت عكس كه روي قراردادن تصوير شاخص كليك و بارگزاري شود 



.

 

  

را   ، "فرستادن براي بازبيني"پس از آماده شدن مطالب مورد نظر، از سمت چپ صفحه در كادر 

 بزنيد تا خبر براي انتشار به قسمت بالاتر و مسئول سايت ارسال شود در طي مراحل ورود اخبار 

 .مي توانيد نسبت به ذخيره پيش نويس اقدام نماييد.

، امكان نمايش مطالب در سايت بدون انتشار آن  "پيش نمايش "با استفاده از گزينه    نكته مهم: 

 و ميتوانيد مشكلات و ايرادات را قبل از ارسال براي انتشار اصلاح كنيد.   فراهم مي شود


